
Definizione processo

procedure MEPA



Il processo di acquisto

Il processo di acquisizione di beni e servizi in 

economia si articola nelle seguenti fasi

Richiesta / 

fabbisogno

Individua

zione

fornitore

ordine

1. Consip

2. MEPA

3. “esterno”

esecuzione,
liquidazione

e
pagamento



Il processo di acquisto

le prossime slide si concentreranno sulla 

procedura di acquisizione di beni, definendo in 

particolare l fase di individuazione del fornitore 

e la necessaria verifica della presenza del 

bene all’interno della convenzioni Consip e del 

MEPA (di seguito il processo per semplicità e 

definito “flusso MEPA”)



flusso MEPA – richiesta bene

richiesta / 

rappresentazione

fabbisogno

Verifica interna 

diretta?

richiedente area (segreteria, titolare fondi)

Scheda

specifiche

Verifica 

area SI

Verifica 

area NO

La sceda specifiche, anche se consigliata, 

non è obbligatoria se la procedura di 

verifica è fatta dall’area



flusso MEPA - verifica

Verifica  diretta in 

Consip / MEPA 

Area (segreteria, titolare fondi) cercainmepa@

sissa.it

Verifica 

area SI

SI

NO

vedi “procedure 

fuori MEPA” 

Verifica Consip / 

MEPA 

Verifica 

area NO

mail richiesta e 

relative specifiche

verifica

compatibilità

scientifica (VCS) 

SINO

Scheda

specifiche

Mail rispostaMotivazione

scientifica

Stampa esito 

negativo (da 

allegare a 

determina)



flusso MEPA - ordine

predisposizione

ordine MEPA 

area SG

VCS SI

v. slide “procedure 

fuori MEPA” 

VCS NO

predisposizione

determina

semplificata

economato

gestione contabile / 

buono d'ordine + 

CIG

ins. CIG, firma e invio 

ordine MEPA (online)
“archivio”

flusso cartaceo

flusso web

Determina

semplificata

Determina + 

BO + ordine



Flusso – le varianti

• Acquisizione di materiali informatico

• Acquisizione di servizi “complessi”

• Prezzo ritenuto non congruo 

(rispetto allo storico)

RDO
(richiesta di 

offerta)

Gestite insieme a economato/affari 

generali/ITCS

ITCS



procedure fuori MEPA

predisposizione

determina

gestione contabile 

/ buono d'ordine

firma e invio 

buono d'ordine
esecuzione ordine

richiedente area economato fornitore

Verifica Consip / 

MEPA negativa

verifica

compatibilità

scientifica (VCS) 

negativa


